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VSI ,,SALIA KASDIEN“ ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

1. Bendrosios nuostatos

1.1. Siy asmens duomeny tvarkymo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens
duomeny tvarkyma V3] ,,Salia kasdien®, juridinio asmens kodas 308090084, buveinés adresas Vilnius,
Darzelio g. 9-2, LT-11208 (toliau — Jstaiga), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymo (toliau — ADTAJ) ir kity asmens duomeny tvarkymg ir apsauga reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi ir jgyvendinima.

1.2. Sios Taisyklés nustato Jstaigos asmens duomeny tvarkymo, naudojimo, saugojimo, perdavimo ir
apsaugos principus, taip pat pagrindinius reikalavimus asmenims, kurie Jstaigos veikloje tvarko
asmens duomenis arba turi prieigg prie jy.

1.3. Siose Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR bei ADTAL
1.4. Sios Taisyklés taikomos Istaigos darbuotojams, savanoriams, praktikantams ir kitiems asmenims,
kurie Jstaigos veikloje tvarko asmens duomenis arba turi prieiga prie jy.

1.5. Uz tinkamg §iy Taisykliy ir asmens duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimo organizavimag
atsako Jstaigos vadovas arba jo paskirtas atsakingas asmuo.

2. Asmens duomeny tvarkymo principai

2.1. Istaiga asmens duomenis tvarko kaip duomeny valdytojas.

2.2. Istaigoje asmens duomenys tvarkomi laikantis BDAR, ADTA], kity asmens duomeny tvarkyma ir
apsauga reglamentuojanciy teisés akty bei Siy Taisykliy reikalavimy.

2.3. Istaigoje asmens duomenys tvarkomi laikantis §iy principy:

2.3.1. teisétumo, s3ziningumo ir skaidrumo — asmens duomenys tvarkomi tik teisétais pagrindais ir
aiSkiais tikslais;

2.3.2. tikslo apribojimo — asmens duomenys renkami ir tvarkomi tik aiSkiais ir teisétais tikslais;

2.3.3. duomeny kiekio mazinimo — tvarkomi tik tie duomenys, kurie yra biitini konkreciam tikslui
pasiekti;

2.3.4. tikslumo — asmens duomenys turi biti tikslas ir, esant poreikiui, atnaujinami;

2.3.5. saugojimo trukmeés apribojimo — asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu biitina jy tvarkymo
tikslams pasiekti, iSskyrus atvejus, kai ilgesnis saugojimo terminas nustatytas teisés aktuose arba
biitinas [staigos teis€éms ir teisétiems interesams apginti;



2.3.6. vientisumo ir konfidencialumo — asmens duomenys tvarkomi taip, kad buty uztikrintas jy
saugumas, apsauga nuo neteiséto ar neleistino tvarkymo, praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;
2.3.7. atskaitomybes — Istaiga turi gebéti pagristi, kad asmens duomenys tvarkomi laikantis teises akty
reikalavimy.

3. Asmens duomeny tvarkymo tikslai, kategorijos, pagrindai ir veiklos jrasai

3.1. Jstaiga asmens duomenis tvarko tik aiskiai apibréztais ir teisétais tikslais, kai tam yra BDAR ar
kituose teisés aktuose nustatytas teisinis pagrindas.

3.2. Istaigoje gali buiti tvarkomi klienty, paslaugy gavéjy, jy artimyjy, globéjy, ripintojy, atstovy pagal
Jstatyma, kontaktiniy asmeny, darbuotojy, savanoriy, praktikanty, kandidaty i darbuotojus, paramos
teikéjy, partneriy, tiekéjy ir kity su [staigos veikla susijusiy asmeny duomenys.

3.3. Asmens duomenys [staigoje gali biiti tvarkomi pagalbos ir paslaugy organizavimo bei teikimo,
sutar¢iy sudarymo ir vykdymo, bendravimo, sgskaity iSraSymo, apskaitos, darbo, savanoriskos veiklos
ir praktikos administravimo, paramos administravimo, teisiniy prievoliy vykdymo, Istaigos veiklos
organizavimo ir teiséty interesy uZtikrinimo tikslais.

3.4. Asmens duomenys gali biiti tvarkomi S§iais teisiniais pagrindais: sutarties sudarymo ar vykdymo,
teisinés prievolés vykdymo, teiséto intereso, duomeny subjekto sutikimo, gyvybiniy interesy apsaugos
ir kitais BDAR ar teisés aktuose nustatytais pagrindais.

3.5. Istaiga tvarko tik tuos asmens duomenis, kurie yra biitini konkre¢iam duomeny tvarkymo tikslui
pasiekti.

3.6. Istaiga pildo asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus (6 priedas).

3.7. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai atnaujinami pasikeitus Jstaigoje tvarkomy asmens
duomeny kategorijoms, tvarkymo tikslams, duomeny gavéjams, duomeny tvarkytojams, saugojimo
terminams ar kitoms reikSmingoms aplinkybéms.

3.8. Uz asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy pildyma ir atnaujinimg atsako Istaigos vadovas arba
jo paskirtas atsakingas asmuo.

4. Specialiy kategorijy asmens duomeny tvarkymas

4.1. Istaigos veikloje gali biti tvarkomi specialiy kategorijy asmens duomenys, jskaitant duomenis
apie asmens sveikatg, negalig, individualius pagalbos poreikius, judéjimo, savarankiSkumo ar kitas
aplinkybes, reik§mingas pagalbos ar paslaugy organizavimui ir teikimui.

4.2. Specialiy kategorijy asmens duomenys Istaigoje tvarkomi tik tada, kai tai biitina konkreciam
pagalbos ar paslaugy organizavimo, teikimo ar administravimo tikslui pasiekti ir kai toks tvarkymas
turi teisétg pagrindg pagal BDAR, ADTA] ar kitus taikomus teisés aktus.

4.3. Istaiga tvarko tik tuos specialiy kategorijy asmens duomenis, kurie yra butini konkreciai pagalbai
ar paslaugai suteikti, tinkamai ja organizuoti, uztikrinti asmens sauguma ar jvykdyti teisés aktuose
nustatytas pareigas.

5. Prieiga prie asmens duomeny ir konfidencialumas

5.1. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems [staigos darbuotojams, savanoriams,
praktikantams, paslaugy teikéjams ar kitiems asmenims, kuriems tokia prieiga biitina jy funkcijoms ar
pavestoms uzduotims atlikti.



5.2. Asmens duomenys negali biiti naudojami asmeniniais tikslais, atskleidziami tretiesiems asmenims
ar perduodami kitiems asmenims, jeigu tam néra teiséto pagrindo arba duomeny subjekto sutikimo,
kai toks sutikimas reikalingas.

5.3. Istaigos darbuotojai, savanoriai ir praktikantai, kurie turi prieigg prie asmens duomeny, pirmaja jy
darbo, savanoriS$kos veiklos ar praktikos dieng privalo susipazinti su Taisyklémis ir pasiraSyti
konfidencialumo jsipareigojima (4 priedas).

5.4. Istaigai pasitelkiant iSorinius paslaugy teikéjus, kurie gauna prieigg prie asmens duomeny arba
tvarko asmens duomenis pagal Jstaigos nurodymus, su jais sudaroma duomeny tvarkymo sutartis (5
priedas) arba j paslaugy sutartj jtraukiamos asmens duomeny apsaugos ir konfidencialumo sglygos.

6. Asmens duomenuy saugojimas ir apsauga

6.1. Asmens duomenys [staigoje saugomi taip, kad prie jy negaléty prieiti teis€s neturintys asmenys.
6.2. Popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, saugomi uzdarose spintose, segtuvuose ar
kitose saugiose vietose.

6.3. Elektroniniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, saugomi slaptaZzodziais apsaugotuose
jrenginiuose, paskyrose ar sistemose.

6.4. Prisijungimo duomenys ir slaptazodziai negali biiti perduodami kitiems asmenims.

6.5. Dokumentai su asmens duomenimis negali biiti paliekami vieSai matomose ar paSaliniams
asmenims prieinamose vietose.

6.6. Asmens duomenys siunc¢iami ar perduodami tik tiek, kiek biutina konkre¢iam tikslui pasiekti, ir
tokiu budu, kuris leidzia uztikrinti duomeny sauguma.

6.7. Pasibaigus asmens duomeny saugojimo terminui arba kai duomenys tampa nebereikalingi, jie
sunaikinami saugiu biidu arba toliau saugomi tik tiek, kiek to reikalauja teisés aktai ar biitina Jstaigos
teis€éms ir teisétiems interesams apginti.

7. Asmens duomeny perdavimas tretiesiems asmenims

7.1. Asmens duomenys tretiesiems asmenims gali biiti perduodami tik tada, kai tai biitina Jstaigos
veiklai vykdyti, sutartims vykdyti, paslaugoms organizuoti, teisés akty reikalavimams jgyvendinti
arba kai yra kitas teisétas pagrindas.

7.2. Asmens duomenys gali biiti perduodami apskaitos, IT, el. pasto, svetainés, teisiniy, transporto,
pagalbos organizavimo ar kity paslaugy teikéjams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms bei kitiems
asmenims, kai tai biitina [staigos veiklai vykdyti ir yra teisétas pagrindas.

7.3. Asmens duomenys tretiesiems asmenims perduodami tik tokia apimtimi, kuri biitina konkre¢iam
tikslui pasiekti.

7.4. Kai asmens duomenys perduodami iSoriniams paslaugy teikéjams, taikomos Siy Taisykliy 5.4
punkto nuostatos.

8. Asmens duomeny vieSinimas ir socialiniy tinkly naudojimas

8.1. Istaigos veiklos vieSinimo tikslais asmens duomenys gali biiti skelbiami interneto svetaingje,
socialiniuose tinkluose, vaizdo dalijimosi platformose, informacinéje medziagoje, veiklos ataskaitose
ir kitais Jstaigos pasirinktais informavimo biidais tik turint tam teisétg pagrinda.



8.2. Klienty, paslaugy gavéjy, jy artimyjy, globéjy, riipintojy, atstovy pagal jstatyma, savanoriy,
darbuotojy ar kity asmeny asmens duomenys, jskaitant varda, pavarde, atvaizda, nuotraukas, vaizdo
jraSus, pasisakymus, asmenines istorijas, informacijg apie sveikata, negalig, pagalbos poreiki,
socialing ar Seimine¢ situacijg ar kita asmenj leidziancig atpazZinti informacija, vieSinami tik turint
teis¢tg pagrinda ir, kai reikalinga, gavus asmens sutikima.

8.3. Kai asmens duomenys vieSinami sutikimo pagrindu, asmuo turi teis¢ bet kada atSaukti duota
sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio iki sutikimo atSaukimo atlikto asmens duomeny
vieSinimo teisétumui.

8.4. Istaiga nevieSina perteklinés, asmens orumg, privatumag ar teisétus interesus galin€ios pazeisti
informacijos.

8.5. Istaiga gali administruoti paskyras socialiniuose tinkluose. Asmens duomenys, kuriuos asmenys
pateikia naudodamiesi socialiniais tinklais, taip pat gali buti tvarkomi atitinkamy socialiniy tinkly
valdytojy pagal jy nustatytas privatumo taisykles.

8.6. Socialiniuose tinkluose gauti asmens duomenys naudojami tik komunikacijos, informavimo,
uzklausy administravimo, pagalbos ar paslaugy organizavimo ir Jstaigos veiklos vieSinimo tikslais.

9. Duomenuy subjekty teisés

9.1. Asmenys, kuriy asmens duomenis tvarko Istaiga, turi teis¢ buti informuoti apie savo asmens
duomeny tvarkyma.

9.2. Duomeny subjektai turi teis¢ susipazinti su Jstaigos tvarkomais jy asmens duomenimis, praSyti
juos iStaisyti, iStrinti, apriboti jy tvarkyma, nesutikti su jy tvarkymu, prasyti perkelti duomenis, Kkai
tokios teises tatkomos pagal BDAR ir kitus teisés aktus.

9.3. Kai asmens duomenys tvarkomi sutikimo pagrindu, duomeny subjektas turi teis¢ bet kada atSaukti
duotg sutikimg. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio iki sutikimo atSaukimo atlikto duomeny
tvarkymo teisétumui.

9.4, Prasymai d¢l duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo teikiami [staigai el. paStu
info@saliakasdien.lt arba kitu Jstaigos nurodytu biidu.

9.5. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos tik patvirtinus praSymg pateikusio asmens arba jo
atstovo tapatybe. Kilus pagristy abejoniy, [staiga gali paprasyti papildomos informacijos ar
dokumenty tapatybei arba atstovavimo teisei patvirtinti.

9.6. Duomeny subjektas turi teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, jeigu
mano, kad jo asmens duomenys tvarkomi paZeidziant teisés akty reikalavimus.

10. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomenu tvarkyma

10.1. Jstaiga informuoja duomeny subjektus apie jy asmens duomeny tvarkymg pateikdama privatumo
pranesimus, kurie yra Siy Taisykliy priedai.

10.2. Klientai, paslaugy gavéjai, jy artimieji, globéjai, rupintojai, atstovai pagal jstatymg ir
kontaktiniai asmenys apie jy asmens duomeny tvarkymg informuojami pateikiant jiems Istaigos
privatumo praneSimg klientams (1 priedas).

10.3. Kandidatai j darbuotojus, savanorius arba praktikantus apie jy asmens duomeny tvarkyma
informuojami pateikiant jiems [staigos privatumo pranesima kandidatams (2 priedas).



10.4. Darbuotojai, savanoriai ir praktikantai apie jy asmens duomeny tvarkymg informuojami
pateikiant jiems Jstaigos privatumo praneSimg darbuotojams, savanoriams, praktikantams (3 priedas).
10.5. Kai asmens duomenys gaunami ne tiesiogiai i§ duomeny subjekto, o i§ jo artimojo, globéjo,
ripintojo, atstovo pagal jstatymg, kontaktinio asmens ar kito Saltinio, Istaiga, kai tai jmanoma ir
reikalinga pagal teisés aktus, informuoja duomeny subjekta apie jo asmens duomeny tvarkyma.
10.6.Privatumo praneSimai gali biti pateikiami popierine forma, elektroniniu paStu, interneto
svetain¢je, kaip sutarties priedas, pasirasant sutart], kandidatuojant ar pradedant darbo, savanoriSkos
veiklos ar praktikos santykius arba kitu Jstaigos pasirinktu btidu.

11. Asmens duomeny saugumo pazeidimai

11.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimu laikomas jvykis, dél kurio asmens duomenys netycia ar
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, atskleidZziami arba prie jy gaunama neteiséta prieiga.
11.2. Darbuotojas, savanoris, praktikantas, paslaugy teikéjas ar kitas asmuo, pastebéjes galimag asmens
duomeny saugumo pazeidima, privalo nedelsdamas informuoti [staigos vadova arba jo paskirta
atsakingg asmenj.

11.3. Istaigos vadovas arba jo paskirtas atsakingas asmuo jvertina pazeidimo aplinkybes, galimg rizika
asmenims ir sprendzia dél tolesniy veiksmy.

11.4. Jeigu asmens duomeny saugumo pazeidimas gali kelti rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
apie jj teisés akty nustatyta tvarka praneSama Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

11.5. Jeigu paZeidimas gali kelti didele rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie paZeidima
teis€s akty nustatyta tvarka informuojami ir asmenys, kuriy duomenys galéjo biiti paveikti.

12. Atsakomybé

12.1. Darbuotojai, savanoriai, praktikantai, paslaugy teikéjai ir kiti asmenys, kurie tvarko asmens
duomenis arba turi prieigg prie jy, atsako uz Siy Taisykliy ir konfidencialumo reikalavimy laikymasi.
12.2. Asmens duomeny naudojimas asmeniniais tikslais, jy atskleidimas neturint tam teiséto pagrindo
ar kitas netinkamas asmens duomeny tvarkymas yra draudziamas.

12.3. Uz siy Taisykliy pazeidimus gali biiti taikoma teisés aktuose, sutartyse ir Istaigos vidaus
dokumentuose numatyta atsakomybé.

13. Baigiamosios nuostatos

13.1. Sios Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.

13.2. Sios Taisyklés gali biiti kei¢iamos ar papildomos Jstaigos vadovo jsakymu.

13.3. Asmenys, turintys prieiga prie asmens duomeny, privalo laikytis Siy Taisykliy visg darbo,
savanoriskos veiklos, praktikos, paslaugy teikimo ar kitos veiklos Jstaigoje laikotarpj.

13.4. Konfidencialumo pareiga galioja ir pasibaigus darbo, savanoriskos veiklos, praktikos, paslaugy
teikimo ar kitiems santykiams su Jstaiga.

13.5. Sios Taisyklés perzitirimos ir, esant poreikiui, atnaujinamos pasikeitus Jstaigos veiklai, asmens
duomeny tvarkymo procesams, taikomiems teisés aktams arba ne reciau kaip kartg per 2 metus.

13.6. Pasikeitus teisés akty reikalavimams dél asmens duomeny apsaugos, Jstaigos vadovas arba jo
paskirtas atsakingas asmuo jvertina poreikj atnaujinti Sias Taisykles, privatumo praneSimus, sutartis su
paslaugy teikéjais ir kitus susijusius dokumentus.
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